MINISTERIO DE CIENCIA, INNOVACION, TECNOLOGIA Y TELECOMUNICACIONES

DESPACHO MINISTERIAL

COSTA WCA

CIRCULAR

MICITT-DM-CIRC-009-2022

Para: Personas funcionarias del Ministerio de Ciencia, Innovacion, Tecnologia y
Telecomunicaciones

De: Sra. Paola Vega Castillo Ministra de Ciencia, Innovacion, Tecnologia y
Telecomunicaciones

Fecha: 29/04/2022

Asunto: Lineamientos para el tramite de autorizacion de participacion en actividades
de representacion institucional.

Estimados (as) comparieros (as):

Reciban un cordial saludo. Con la entrada en vigencia del Sistema Institucional de Calidad y
por ende del procedimiento de representacion institucional, MICITT-PA-GRI-P-V.02-2021,
gue puede ser consultado en el enlace: hitps://drive.google.com/drive/folders/0AAmM3r9agA-
tLUK9PVA, derogan las circulares N° MICITT-DM-CIRC-004-2019 y N° MICITT-DM-CIRC-
008-2019.

Por lo anteriormente expuesto, es de cumplimiento obligatorio para participar en actividades
a nivel nacional e internacional acatar los lineamientos emitidos en el procedimiento indicado,
por cuanto esta herramienta detalla las responsabilidades de cada parte involucrada en el
proceso y aborda los siguientes aspectos:

a. Representacion Institucional a nivel internacional:
= Mapeo de actividades.

= Gestion de tramitologia de actividades en el exterior.
» Presentacion de informe.
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= Seguimiento de la representacion.
= Liquidacion de viéticos.

b. Representacién Institucional a nivel nacional:

» Representacion en Organos Colegiados (Juntas Directivas, Consejos Ejecutivos,
Comisiones, Comités y demas representaciones).

» Representacion en eventos.

= Giras.

= Seguimiento a compromisos.

PAO LA V E G A zl?ﬁffgi(g:;a'\lﬂrxnte por PAOLA VEGA

Nombre de reconocimiento (DN):

CASTI L LO serialNumber=CPF-01-0937-0493, sn=VEGA
CASTILLO, givenName=PAOLA, c=CR,
0=PERSONA FISICA, ou=CIUDADANO, cn=PAOLA
( F I R M A) VEGA CASTILLO (FIRMA)
Fecha: 2022.04.29 17:31:29 -06'00'

Dr.-Ing. Paola Vega Castillo
MINISTRA
MINISTERIO DE CIENCIA, INNOVACION, TECNOLOGIA Y TELECOMUNICACIONES

C: Sr. Federico Torres Carballo, Viceministro de Ciencia, Innovacion y Tecnologia, MICITT.
Sr. Teodoro Willink Castro, Viceministro de Telecomunicaciones, MICITT.
Sra. Yendry Rojas Araya, Directora Administrativa Financiera, MICITT.
Archivo.
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